
 
 

 
 

Managing Your Online Shop 
 
Your Shop is managed entirely from the eCommerce tab in your Admin Panel 
 

 
 
You manage your online shop by adding products to catalogues.  
Catalogues not only help you group and manage your products, they are like special web pages 
that you can link to that run your online shop. 
Note that when you click on a catalogue, you go straight to the catalogue view, which is a 
special page managed by the system, not a web page in the strict sense. 
 
 

 
 
When editing or creating a catalogue you can choose a template to give a consistent look and 
feel for each catalogue.  
We normally provide a Special Template for your shop. 
 

 



 
 

 
 

 
You can either add products from here in the Action Box or you can add products to catalogues 
from the product view. 
 
 
Managing Products 
 

 
 
 
Products are the items you actually sell online. 
 
Adding or editing a product should contain the following steps: 
 

1. Give your product a name  
 

2. Add some images ‐ small image for the thumbnail view, a large image for the detailed 
view. 
 

3. You can make this an e‐product and upload your product.  
 

4. You can set up inventory/stock control, by clicking “show more options”. 
  

5. Give your product a detailed description here in the editor. 
 

6. Add Pricing and Tax settings to your product. 
  

7. You can then add the product to a catalogue. 
 

8. Once you’re done, preview the product and save.  
 



 
 

 
 

 

 
 
Grouping Products 
 
The Action Box on the Product View gives you to opportunity to group similar items together. 
You can group the product with other products. Grouping is used to link products that are 
almost the same, but differ in small ways –  
For example, for a t‐shirt you would group the large shirt with the small size and medium size. 
Then people could choose which size they want when viewing the product. 



 
 

 
 

 

 
 
Group Products together by moving them from left to right 
 
Related Products 
 
The Action Box also allows you to relate products to one another. 
This means that (providing this has been set up in your shop layout) the related products will 
show up as clickable thumbnails or links when the user views the product view of an item 
related to it.  
 
Create related products via Up‐sell/cross‐selling relationships. This allows you to suggest or up‐
sell related products to your customers. 
Eg. Mobile Phones may have Accessories related to that model as Related Products 
 

 
 
Group Products together by moving the related product from left to right 
 


